......................................................... 




...............................................

  (pieczęć organizacji pozarządowej*       



 (data i miejsce złożenia oferty)

/podmiotu*/jednostki organizacyjnej*)        







OFERTA
ORGANIZACJI POZARZĄDOWEJ*/ PODMIOTU*/JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ*
REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO
Należy podać nazwę zadania publicznego zgodnie z treścią ogłoszenia konkursowego

............................................................................................................................................................

(rodzaj zadania)

w okresie od ..................................... do ......................................................

składana na podstawie przepisów działu II

rozdziału 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.

o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie

(Dz. U. Nr 96, poz. 873, z późn. zm.)         

W FORMIE

POWIERZENIA WYKONYWANIA ZADANIA*

WSPIERANIA WYKONANIA ZADANIA*

PRZEZ

WÓJTA GMINY GIETRZWAŁD
(nazwa organu zlecającego)

WRAZ Z

WNIOSKIEM O PRZYZNANIE DOTACJI ZE ŚRODKÓW PUBLICZNYCH
W KWOCIE Należy podać kwotę dotacji, o jaką podmiot się ubiega a nie koszt całkowity

zadania.
I. Dane na temat organizacji pozarządowej*/ podmiotu*/ jednostki organizacyjnej*

1) pełna nazwa Należy podać pełną nazwę nie używając nazw skróconych i akronimów

2) forma prawna Należy określić formę prawną np. fundacja, stowarzyszenie, uczniowski klub

sportowy, związek sportowy itp.

3) numer w Krajowym Rejestrze Sądowym lub w innym rejestrze Większość podmiotów podlega

rejestracji w Krajowym Rejestrze Sądowym, inne jak np. uczniowski klub sportowy podlega

wpisowi do ewidencji prowadzonych przez starostów właściwych ze względu na siedzibę klubu.

Należy podać nazwę rejestru i numer.

4) data wpisu , rejestracji lub utworzenia Data wpisu wynika np. z postanowienia sądu

rejestrowego lub decyzji starosty itp. Należy podać dokładną datę (dd/mm/rr)

5) nr NIP nadany przez Urząd Skarbowy nr REGON nadany przez Główny Urząd Statystyczny,

6) dokładny adres: miejscowość ...................................................... ul. ............................................

gmina ................................................................... powiat ..............................................................

województwo .................................................................................................................................

7) tel. ....................................................................... faks...................................................................

e-mail: .................................................................. http:// ...............................................................

8) nazwa banku i numer rachunku Należy podać nazwę banku i numer rachunku, którego

jedynym posiadaczem jest wnioskodawca. Nie jest wymagany wydzielony rachunek bankowy do

obsługi wnioskowanego zadania. W przypadku przyznania dotacji na realizację zadania

publicznego środki zostaną przekazane na ten podany rachunek

9) nazwiska i imiona osób upoważnionych do podpisywania umowy o wykonanie zadania

publicznego

Należy podać dane osoby lub osób wraz z podaniem funkcji, jaką pełnią w organizacji, które

zgodnie z postanowieniami statutu lub innego aktu wewnętrznego są upoważnione do

reprezentowania oferenta na zewnątrz i zaciągania w jego imieniu zobowiązań finansowych

(zawierania umów) oraz składania oświadczeń woli. O zgodności podanych danych decyduje

wypis z rejestru sądowego, wypis z ewidencji lub innego, prawnie umocowanego rejestru.

Możliwe jest udzielenie pełnomocnictw.

10) nazwa, adres i telefon kontaktowy jednostki bezpośrednio wykonującej zadanie, o którym

mowa w ofercie

W przypadku, gdy realizatorem zadania jest wnioskodawca i dane w pkt 6 i 7 są takie same

wpisuje się tylko nazwę. W pozostałych przypadkach należy wpisać wszystkie dane.

11) osoba upoważniona do składania wyjaśnień i uzupełnień dotyczących oferty (imię i nazwisko

oraz nr telefonu kontaktowego)

Wpisuje się osobę, która jest koordynatorem zadania lub bezpośrednio odpowiedzialna za jego

realizację,

12) przedmiot działalności statutowej:

Należy podać przedmiot działalności statutowej określony w statucie lub innym akcie

wewnętrznym z podziałem na działalność odpłatną i nieodpłatną pożytku publicznego. Podział

ten powinien wynikać ze statutu lub innego aktu wewnętrznego.

ZADANIE WINNO ODPOWIADAĆ ZAKRESOWI DZIAŁAŃ STATUTOWYCH ORGANIZACJI.
	 a) działalność statutowa nieodpłatna

Działalnością nieodpłatną pożytku publicznego jest świadczenie na podstawie stosunku

prawnego usług, za które organizacja pozarządowa oraz podmioty wymienione w art. 3 ust.3

prowadzące tę działalność nie pobierają wynagrodzenia – art. 7 ustawy z dnia 24 kwietnia

2003r o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie

b) działalność statutowa odpłatna

Działalnością odpłatną pożytku publicznego jest działalność w zakresie wykonywania zadań

należących do sfery zadań publicznych, w ramach realizacji przez organizację pozarządową

oraz podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 celów statutowych, za którą pobiera

wynagrodzenie. Działalnością odpłatną pożytku publicznego jest również sprzedaż towarów

lub usług wytworzonych lub świadczonych przez osoby bezpośrednio korzystające z

działalności pożytku publicznego, w szczególności w zakresie rehabilitacji oraz przystosowania do pracy zawodowej osób niepełnosprawnych, a także sprzedaż przedmiotów darowizny na cele prowadzenia działalności pożytku publicznego.


13) jeżeli organizacja pozarządowa*/ podmiot*/ jednostka organizacyjna*/ prowadzi działalność gospodarczą:

a) numer wpisu do rejestru przedsiębiorców,

b) przedmiot działalności gospodarczej

	a) wpisać numer Krajowego Rejestru Przedsiębiorców,

b) przedmiot działalności gospodarczej podać wg PKD (Polskiej Klasyfikacji Działalności

W przypadku organizacji, które mają zapis o możliwości prowadzenia działalności

gospodarczej w statucie lub innym akcie wewnętrznym, ale działalności takiej nie podjęły i

tym samym nie miały obowiązku rejestracji w rejestrze przedsiębiorstw należy napisać „nie

dotyczy”



II. Opis zadania
1. Nazwa zadania

	Podać nazwę zadania nie używając nazw skróconych czy też akronimów. Nazwa powinna

być krótka, charakterystyczna, odnosząca się do istoty zadania. Można wpisać tu nazwę

własną zadania.


2. Miejsce wykonywania zadania

	Należy określić miejsce wykonywania zadania (np. miasto, adres obiektów itp.)



3. Cel zadania

	Cel zadania winien być mierzalny (to znaczy, że można sprawdzić przy pomocy pomiaru rezultatów, czy został zrealizowany)  i być zgodny z rodzajami zadań określonych w

specyfikacji do zadania. Należy określić bezpośrednich adresatów zadania, czyli osoby, które głównie z tego zadania będą korzystały, np. dzieci i młodzież mieszkające w miejscowościach A i B. 



4. Szczegółowy opis zadania /spójny z kosztorysem/

	Należy szczegółowo opisać zadanie, rodzaj działań jakie zostaną podjęte przy realizacji

zadania, a także metodę realizacji działań. Należy liczbowo określić skalę działań

podejmowanych przy realizacji zadania. Użyte miary muszą być adekwatne dla danego

zadania, np. liczba podopiecznych itp. Można dodać informacje nt. powiązań projektu z

innymi realizowanymi przez oferenta zadaniami.

Szczegółowy opis zadania musi być spójny z kosztorysem oferty tzn. że musi istnieć

logiczna spójność pomiędzy opisywanymi w tym punkcie działaniami, jakie zostaną podjęte

w ramach realizacji zadania, a poszczególnymi kosztami znajdującymi się w kosztorysie

oferty, mówiąc inaczej – tu powinno znaleźć się uzasadnienie dla każdego kosztu wpisanego w kosztorysie, np. jeżeli w ramach zadania jest planowany zakup słodyczy i napoi, to w tym opisie powinno się znaleźć dla kogo i z jakiej okazji ten poczęstunek ma być przygotowany.
Planowane działania można wypisać w punktach, ważne by były podane najważniejsze informacje i logiczny plan działania, np. jeżeli planujemy organizację cyklu imprez sportowych, to trzeba napisać ile ich będzie, ile będzie bezpośrednich i pośrednich uczestników (np. widzów), gdzie będą się odbywały, jaki będzie miała charakter każda z imprez (np. rodzaj dyscypliny sportowej)


5. Harmonogram planowanych działań /z podaniem terminów ich rozpoczęcia i zakończenia/ wraz z liczbowym określeniem skali działań planowanych przy realizacji zadania /należy użyć miar adekwatnych dla danego zadania, np. liczba świadczeń udzielanych tygodniowo, miesięcznie, liczba adresatów/

	Należy przedstawić harmonogram planowanych działań tzn. opisać w kolejności (w

następstwie czasowym) działania, jakie oferent zamierza podjąć przy realizacji zadania, z

podaniem terminów ich rozpoczęcia i zakończenia. Harmonogram jest uszczegółowieniem

zapisu zawartego w pkt. 4 dotyczącego szczegółowego opisu zadania.
Tu należy opisać jak będzie wyglądała promocja zadania.



6. Zakładane rezultaty realizacji zadania.

	Należy opisać zakładane rezultaty realizacji zadania najlepiej w liczbach, np. liczba planowanych imprez, liczba uczestników spotkania, szkolenia, warsztatu, zajęć sportowych. 
Poza tym należy podać tak zwane miękkie, czyli opisowe rezultaty zadania, czyli co się zmieni w wyniku realizacji zadania, np. uczestnicy nabędą jakieś umiejętności, zmienią swoją postawę, środowisko się zintegruje. Trzeba pamiętać, że rezultaty są związane ze stawianym w zadaniu celem. Jeżeli celem zadania jest np. integracja mieszkańców wsi, to w rezultatach należy oczywiście napisać, że w wyniku projektu mieszkańcy bliżej się poznają, zintegrują, podejmą wspólne działania, itd.




III. Kalkulacja przewidywanych kosztów realizacji zadania

1. Całkowity koszt zadania Podać należy całkowity koszt realizacji zadania [.....................]
2. Kosztorys ze względu na rodzaj kosztów

W tabeli należy określić poszczególne rodzaje kosztów oraz sposób ich kalkulacji tzn. podać ilość jednostek, koszty jednostkowe oraz rodzaje miary (np. sztuki, godziny, dni, egzemplarze, osoby, kilometry itp.). Poszczególne pozycje kosztorysu powinny zawierać:
- w przypadku kosztów osobowych informację o rodzaju umowy jaka zostanie zawarta (np.

umowa o dzieło),

- w przypadku kosztów rzeczowych informację, o rodzaju dowodu księgowego (faktura VAT, rachunek)
	 Lp.


	Rodzaj kosztów 

(koszty merytoryczne i administracyjne związane z realizacją zadania)


	Ilość jednostek
	Koszt jednostkowy
	Rodzaj miary
	Koszt całkowity

(w zł)


	Z tego z

wnioskowanej

dotacji (w zł)


	Z tego z finansowych środków własnych, środków z innych źródeł oraz wpłat i opłat adresatów 

(w zł)*

	
	
	
	
	
	
	
	

	Ogółem


	
	
	
	
	
	
	


3. Uwagi mogące mieć znaczenie przy ocenie kosztorysu:

............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

UWAGA: Wkład finansowy podmiotu tworzą wyłącznie środki finansowe. Pozafinansowy

wkład własny na realizację zadania (np. świadczenia wolontariuszy, zasoby rzeczowe) jest

wkładem dodatkowym i nie może być uwzględniany w kosztorysie (należy tę okoliczność

uwzględnić w pkt. 3 części IV oferty).

3. Uwagi mogące mieć znaczenie przy ocenie kosztorysu:

Można ustosunkować się do przedstawionych wyżej rodzajów kosztów np. szerzej opisać lub

uzasadnić te koszty, na których szczególnie oferentowi zależy.
Kosztorys stanowi kryterium oceny oferty.

Wszelkie zmiany do umowy związane z budżetem oferty muszą być zgłaszane do

zleceniodawcy i wówczas nastąpi aneksowanie umowy tzn. części oferty dotyczącej budżetu
– oferta jest załącznikiem do umowy.

IV. Przewidywane źródła finansowania zadania:

1.

Należy określić, z jakiego źródła i w jakiej wysokości (wnioskowana kwota dotacji oraz środki

własne, środki z innych źródeł oraz wpłaty opłaty adresatów) będzie finansowany koszt realizacji

zadania.
	Źródło finansowania


	zł


	%



	Wnioskowana kwota dotacji


	
	

	Finansowe środki własne, środki z innych źródeł oraz wpłaty i opłaty adresatów*

/z tego wpłaty i opłaty adresatów zadania .............................................. zł/
	
	

	Ogółem


	
	100%




UWAGA: W tabeli należy uwzględnić wyłącznie środki finansowe. Pozafinansowy wkład

własny w realizację zadania (np. świadczenia wolontariuszy, zasoby rzeczowe) jest wkładem

dodatkowym i nie może być uwzględniany w kosztorysie (należy tę okoliczność uwzględnić w

pkt. 3 części IV oferty).

UWAGA: Pobieranie opłat od adresatów zadania (np. sprzedaż biletów) jest uzależnione od deklaracji złożonej w pkt. 12 i 13 części I oferty. Tym samym oferent określa czy zadanie będzie wykonywane w ramach działalności odpłatnej czy nieodpłatnej (art. 7 i 8 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie)

Zgodnie z art. 7 ww. ustawy działalnością nieodpłatną jest taka działalność statutowa organizacji

pozarządowej, za którą organizacja nie pobiera wynagrodzenia (żadnych opłat i wpłat) od

adresatów zadania.

Natomiast stosownie do art. 8 ust. 1 ww. ustawy, odpłatną działalnością pożytku publicznego jest

działalność w zakresie wykonywania zadań należących do sfery zadań publicznych (art. 4

ustawy), w ramach realizacji przez organizacje pozarządowe i podmioty wskazane w art. 3 ust. 3

ustawy celów statutowych, za które pobierają wynagrodzenie (są to wpłaty lub opłaty

dokonywane przez adresatów zadania, które służą na pokrycie całości lub części kosztów

związanych z realizacją danego zadania). Działalnością odpłatną pożytku publicznego jest

również sprzedaż towarów lub usług wytworzonych lub świadczonych przez osoby bezpośrednio

korzystające z działalności pożytku publicznego, a także sprzedaż przedmiotów darowizny na

cele prowadzenia działalności pożytku publicznego.

Dochód z działalności odpłatnej służy wyłącznie realizacji zadań należących do sfery zadań

publicznych lub celów statutowych, w ramach realizacji, których pozyskano wynagrodzenie.

Gdy oferent zadeklaruje pobieranie wynagrodzenia od adresatów zadania, a w statucie nie ma

zapisu o prowadzeniu odpłatnej działalności pożytku publicznego oferta zostanie odrzucona ze

względów formalnych (niezgodność statutowa).
2. Informacja o uzyskanych przez organizacje od sponsorów, środkach prywatnych lub publicznych, których kwota została uwzględniona w ramach środków własnych.*

	Należy uszczegółowić informacje zawarte w tabeli z pkt 1 (Źródła finansowania). Należy podać
informację o uzyskanych przez organizację od sponsorów środkach prywatnych lub publicznych,

których kwota została uwzględniona w ramach środków własnych (podać nazwy sponsorów

publicznych bądź prywatnych oraz kwoty wsparcia finansowego.



3. Rzeczowy /np. lokal, sprzęt, materiały/ oraz osobowy /np. wolontariusze/ wkład własny w realizację zadania z orientacyjną wyceną.

	Należy określić rzeczowy wkład własny w realizację zadania z orientacyjną wyceną, czyli tzw.

wkład pozafinansowy (np. świadczenia wolontariuszy, wykorzystanie samochodu prywatnego,

sali itp.)

Za wkład niefinansowy (rzeczowy) uważa się wniesienie określonych składników majątku do

projektu nie powodujących powstania faktycznego wydatku pieniężnego.

W przypadku wnoszenia na rzecz projektu wkładu rzeczowego konieczne jest przestrzeganie

następujących warunków:

- wartość tego wkładu musi zostać oszacowana w taki sposób, aby możliwe było przeprowadzenie

niezależnej oceny lub audytu przez niezależną jednostkę,

- w przypadku nieodpłatnej dobrowolnej pracy (wolontariatu), wartość tej pracy jest ustalana z

uwzględnieniem ilości spędzonego czasu oraz standardowej stawki godzinowej i dziennej za dany

rodzaj wykonywanej pracy.



V. Inne wybrane informacje dotyczące zadania
1. Partnerzy biorący udział w realizacji zadania /ze szczególnym uwzględnieniem administracji publicznej/.

	Należy podać informację czy oferent przewiduje i w jakim zakresie aktywny udział partnerów

przy realizacji zadania ze szczególnym uwzględnieniem administracji publicznej, wymieniając

nazwy tych partnerów. Do oferty należy dołączyć umowę partnerską lub oświadczenie partnera. Poprzez zaangażowanie w realizacje projektu należy rozumieć wniesienie wkładu finansowego, materialnego lub merytorycznego, realizację wyodrębnionej części projektu lub wspólne świadczenie usług.


2. Zasoby kadrowe – przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania /informacje o kwalifikacjach osób, które będą zatrudnione przy realizacji zadań oraz o kwalifikacjach wolontariuszy/.

Należy podać posiadane zasoby kadrowe, które są konieczne z punktu widzenia realizacji zadania. Wykazuje się przygotowanie merytoryczne osób zaangażowanych w realizację zadania. Należy wykazać zarówno zaangażowane osoby po stronie organizacji, jak również osoby spoza organizacji np. zatrudnionych ekspertów itp.
3. Dotychczasowe doświadczenia w realizacji zadań podobnego rodzaju /ze wskazaniem, które z tych zadań realizowane były we współpracy z administracją publiczną/.

	W tym punkcie należy wykazać doświadczenie organizacji w realizacji zadań podobnego

rodzaju, a odnosząc się do zapisów statutu wykazać, Ŝe jest to zadanie statutowe organizacji.

Wymienić przedsięwzięcia i krótko scharakteryzować.



4. Informacja o tym, czy oferent przewiduje korzystanie przy wykonaniu zadania z podwykonawców /określenie rodzaju podwykonawców wraz ze wskazaniem zakresu, w jakim będą uczestniczyć w realizacji zadania/.

	Należy podać informację czy oferent przewiduje korzystanie przy wykonywaniu zadania z

podwykonawców. Należy podać nazwę oraz rodzaj podwykonawców wraz ze wskazaniem

zakresu, w jakim będą uczestniczyć w realizacji zadania (które pozycje harmonogramu i

kosztorysu oferty z pkt 5 części II oferty będą realizowane przez podwykonawców.

Przez podwykonawcę rozumie się podmiot, któremu zleceniobiorca zleca realizację część

planowanego zadania, a nie tylko pojedynczą usługę, czy działanie. Partner nie może być podwykonawcą, jak również podwykonawca nie może być jednocześnie partnerem.



Oświadczam(-my), że:

1) proponowane zadanie w całości mieści się w zakresie działalności naszej organizacji pozarządowej*/ podmiotu*/jednostki organizacyjnej*/,

2) w ramach składanej oferty przewidujemy pobieranie*/niepobieranie* opłat od adresatów zadania,

3) organizacja pozarządowa*/ podmiot*/ jednostka organizacyjna*/ jest związana(-ny) niniejszą ofertą przez okres do dnia ...............................,

4) wszystkie podane w ofercie informacje są zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym.

(pieczęć organizacji pozarządowej*/ podmiotu*/ jednostki organizacyjnej*)

............................................................................................................................................................

(podpis osoby upoważnionej lub podpisy osób upoważnionych do składania oświadczeń woli w imieniu organizacji pozarządowej*/ podmiotu*/ jednostki organizacyjnej*)

Załączniki i ewentualne referencje:

OBOWIĄZKOWO!!
1.Aktualny odpis z rejestru lub odpowiednio wyciąg z ewidencji lub inne dokumenty

potwierdzające status prawny oferenta i umocowanie osób go reprezentujących. Aktualny

oznacza, że wszystkie dane są zgodne ze stanem faktycznym na dzień składania oferty

a. w przypadku fundacji i stowarzyszeń – aktualny wypis z KRS,

b. w przypadku pozostałych podmiotów – inny dokument właściwy dla podmiotu,

c. dla podmiotów działających na podstawie przepisów o stosunku Państwa do Kościoła

Katolickiego oraz do innych kościołów i związków wyznaniowych, obowiązkowym

dokumentem jest zaświadczenie o osobowości prawnej parafii oraz upowaŜnienie dla

proboszcza do reprezentowania parafii i zaciągania zobowiązań finansowych wydawane

przez Kurię Metropolitarną.

UWAGA: Każda strona wyciągu z KRS powinna być potwierdzona za zgodność z oryginałem

przez osoby uprawnione do działania w imieniu oferenta. Poprawne potwierdzenie dokumentu za zgodność z oryginałem, wygląda następująco:
1. formułka „za zgodność z oryginałem”

2. data

3. pieczęć instytucji (jeśli jest)

4. czytelnie imię i nazwisko osoby, która potwierdza zgodność lub imienna pieczęć tej osoby z podpisem – już może być nieczytelny.

Jeśli dokument ma więcej niż 1 stron i są one numerowane potwierdzenie za zgodność z oryginałem wystarczy zrobić na 1 stronie z dopiskiem „od str. 1 do str. …”

2. Sprawozdanie merytoryczne i finansowe /bilans, rachunek wyników lub rachunek zysków i

strat, informacja dodatkowa/ za ostatni rok.*

Sprawozdanie merytoryczne za poprzedni rok działalności podmiotu, w przypadku dotychczasowej krótszej dzialalności - za okres tej działalności. Musi być podpisane przez osoby

uprawnione.

Sprawozdanie finansowe /bilans, rachunek wyników lub rachunek zysków i strat, informacja

dodatkowa/ za poprzedni rok zgodne z obowiązującymi przepisami. Wymagane są wszystkie

elementy: bilans, rachunek wyników lub rachunek zysków i strat, informacja dodatkowa.

UWAGA: Wszystkie wymagane elementy tworzące sprawozdanie finansowe muszą być

podpisane przez osobę, której powierzono prowadzenie ksiąg rachunkowych podmiotu oraz

osobę, która zgodnie z postanowieniami statutu lub innego aktu wewnętrznego są upoważnione
do reprezentowania oferenta na zewnątrz i zaciągania w jego imieniu zobowiązań finansowych

oraz składania oświadczeń woli.

3. Statut lub regulamin organizacji

Kserokopia potwierdzona za zgodność z oryginałem. 
DODATKOWO:

4. Umowa partnerska lub oświadczenie partnera /w przypadku wskazania w pkt V.1. partnera/.*

5. dokumenty upoważniające daną osobę lub osoby do reprezentowania podmiotu

Terenowe oddziały organizacji (nieposiadające osobowości prawnej) mogą złożyć wniosek

wyłącznie za zgodą zarządu głównego organizacji (tj. na podstawie pełnomocnictwa

rodzajowego udzielonego przez zarząd główny).

6. .......................................................................................................................................................

Jeżeli ten sam podmiot do jednej edycji konkursu składa więcej niż jedną ofertę, załączniki

mogą być dołączone do jednej oferty, którą należy wskazać w pozostałych.

Poniższych tabel nie wypełnia się.
Poświadczenie złożenia oferty

	


Adnotacje urzędowe (nie wypełniać)

	


_______________

* Niepotrzebne skreślić.
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